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TRUONG TH PTDTBT HUOI LENG Pic 1ap - Tw do - Hanh Phic
S6: 73/QB-THHL Hudi Léng, ngay 05 thang 05 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan ly, khai théac va sir dung Hoc ba sé cap Tiéu
hoc K& tir niim hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HUOI LENG

Can ctr Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctiia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc;

Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu hoc;

Thong tu s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 ctia Bo6 Gigo duc va Pao
tao vé viéc Quy dinh vé co o dit liu gido duc va dao tao;

Can ctir Ké hoach sé 213/KH-BGDDT ngay 01/3/2024 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc trién khai thi diém Hoc ba sé cap Tiéu hoc;

C#n ¢t cong vin s6 1396/BGDDT-GDTH ngay 27/3/2024 cua B Gido duc
va Pao tao vé viéc trién khai thi diém Hoc ba s6;

Can cut Cong van s6 119/BGDDT-GDTH ngay 10/01/2025 cua B§ Giao
duc va Pao tao vé viée hudéng dan thuc hién Hoc ba s6 cép tiéu hoc;

Thuc hién Quyét dinh sé 212/QD - SGDDT ngay 29 thang 04 nam 2025
cia S& Gido duc va Pao tao tinh Dién Bién vé viéc ban hanh quy ché tao lap,
quan ly, phéat hanh va sir dung Hoc ba s6 cap tiéu hoc trén dia ban tinh Bién Bién;

Can ctr ké hoach s6 40/KH-THHL ngay 05 thang 05 nam 2025 cta Truong
PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng vé trién khai thuc hién Hoc ba sb cap Tiéu hoc ké
tir nam hoc 2024-2025;

Xét dé nghi cia Phé Hiéu truong Truong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché Quan ly, khai thac va st dung Hoc ba sé cap
Tiéu hoc ké tir naim hoc 2024-2025 cua Truong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng
(C6 Quy ché dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Ph6 Hiéu trudng; cac to truang chuyén mon, bo mén; cac gido vién
trong nha trudng vVa cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nh4n: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
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Hoang Thanh Nghi



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bgc 1ap - Tw do - Hanh Phic

Husi Léng, ngay 05 thang 05 nam 2025

QUYCHE ]
Quan ly, khai thac va sir dung Hoc ba so cap Tiéu hoc Ke tir
nam hoc 2024-2025

(Kém theo Quyét dinh s6 73/QD-THHL, ngay 05 thang 05 ndm 2025 cua
Truong PTDTBT Tiéu hoc Huoi Léeng)
Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi tugng &p dung

1. Pham vi ap dung: Van ban nay quy dinh viéc quan ly, khai thac va st
dung Hoc ba so cap Tiéu hoc trong Truong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Leng.

2. Pbi tuong ap dung: Can bo quan ly, gido vién, nhan vién va céc to
chuyé&n mon, b6 phan thudc nha truong (CSGD).

Piéu 2. Giai thich tir ngit Hoc ba s6 1a hoc ba duoc s6 hoa, luu trit trén moi
truong so, €6 ky xac thyc dién tu cua ca nhan va to chac c6 tham quyen; c6 gia
tri phap 1y dé su dung trén moi trudng So.

biéu 3. Nguyén tic quan ly Hoc ba sb

1. St dung Hoc ba s6 nham nang cao hiéu qua trong cng tac quan Iy cua
So GDDT, Phong GDDPT va cac CSGD; tao thuan lgi cho can bg, gido vién trong
viéc st dung va theq doéi qua tr‘mh hoc tap cua hoc sinh; bao mat va luu trit an
toan dir licu; thay the hoc ba in giay.

2. Hoc ba s6 phai dam bao yéu cau an toan, chinh xac, toan ven, ¢6 thé xac
thuc, truy vét trén moi truong dién tir va in dudi dang ho so gidy theo diing quy
dinh, dap (g cac yéu cau vé phuc vu cdng tac kiém tra, danh gia.

Piéu 4. Noi dung, yéu cau vé Hoc ba sé; tao 1ap, quan ly, sir dung va chinh
stra Hoc ba so

1. Yéu cau vé Hoc ba s

- Bam bao luu trit day du, chinh xc thong tin vé hoc sinh va két qua hoc
tap, ren luyén cuaa hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai cap Tiéu hoc.

- bam bao 7nhét quéan, toan ven théng tin khi hoc ba da dugc phéat hanh
(khdng thé thay doi théng tin).



- Co gia tri phap ly khi s dung hoc ba va khi thuc hién cac thu tuc hanh
chinh lién quan, str dung dén hoc ba.

- T6 chire, c4 nhan dugc cap quyén cd thé truy céap dé xem, doc va sir dung
théng tin trén hoc ba trén cdng tra ctu Hoc ba sé truc tuyén.

- Bao dam an toan thong tin ca nhan theo quy dinh caa phap luat.
- Bugc luu trir an toan theo quy dinh.

- Bam bao thuan tién cho viéc st dung, quan ly, tra ctru, xac thuc hoc ba
truc tuyen.

- Cho phép xuat ra ban mem cua Hoc ba s0, c6 thé in dugc trén giay theo
mau hoc ba quy dinh cua B6 GDPT, dé sir dung trong mot so6 truong hop cu thé
(néu can).

2. CAu tric, noi dung cua Hoc ba s6

Noi dung trén Hoc ba s6 gom cac thdng tin ¢ nhan cia hoc sinh va két qua
hoc tap ren luyén theo quy dinh tai Thong tu so 27/2020/TT-BGDDT ngay 04
thang 9 nam 2020 cua Bo truéng Bo GDDT va cac quy dinh c6 lién quan.

CAu trdc goi tin cua Hoc ba sé dung dé trao doi théng tin (giao dich dién
tr) do B6 GDPT quy dinh dam bao dap ung chuan dir liéu cua Bo GDDT dé ban
hanh, bao mét, an toan thong tin va dap trng cac yéu cau co ban vé Hoc ba s6 nhu
néu tai khoan 1 cua Piéu 4 quy ché nay.

3. Tao 1ap Hoc ba s6

Hoc ba sé duoc tao lap tir co so dit liéu (CSDL) caa phan mém quan ly
truong hoc, dam bao cau tric goi tin theo huéng dan cia Bo GDPT, c6 ky sb cua
nguoi dimg dau CSGD dé xéc thuc giao dich dién tir va san sang két ndi bao cao
dir liéu hoc ba vé CSDL nganh gido duc caa B6 GDDT phuc vu quan ly va khai
thac sur dung rong réi.

_Trugc thang 10 hang nim (vao dau nim hoc), hoan thanh viéc lay dir liéu
tr phan mém quan Iy nha truong sang CSDL ve Hoc ba so, ky chot bia Hoc ba
SO.

Truéce ngay 30/6 hang nim, CSGD bao céo Hoc ba s6 (chdt dix Iiéu‘hoc ba)
cua tat ca hoc sinh da duoc xac nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc vé CSDL
hoc ba do S6 GDDT quan ly.

Déi vé6i nhitng hoc sinh 16p 1 dén 16p 5 chua duoc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc tai thoi diém 30/6 va can dugc danh gia bo sung dé xét hoan
thanh chuong trinh 16p hoc, s& duoc béo céo Hoc ba sé (chdt dit liéu hoc ba) vé
CSDL hoc ba caa So GDDT truéc ngay 15/8 hang nam.

~ Trudce ngay 30 thang 6 hang nam, CSGD c¢6 trach nhiém khei tao hoc ba
s0 va nop dir liéu vée CSDL hoc ba dia phuong. Sau ngay 30/6, cac Hoc ba so phat



hién c6 sai sot, can thu hdi s& ap dung theo ludng thu hdi Hoc ba s tir CSGD 1én
So/Phong GDDT.

Céc Hoc ba s6 ¢6 higu luc st dung (khi d6 khong thé sira, thay doi duoc
noi dung cua Hoc ba so0) ké tir thoi diem chot dir liéu hoc ba.

~ CSDL hoc bado S GDBDT quan ly la CSDL goc vé quan Iy hoc ba. CSDL
vé hoc ba cho phép tiep nhén hoc ba tir cac CSGD, g:ho phép CSGD thu hoi hoac
bao céo thay thé Hoc ba so trong thoi han (chua chot dir liéu hoc ba).

Trudc ngdy 10/7 hang nim (d6i vai hoc sinh da duoc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc) va trude ngay 25/8 (dbi v6i hoc sinh chua dugc xac nhan
hoan thanh chuong trinh 16p hoc), CSGD hoan tt viéc diéu chinh (néu c6) va bao
cao vé S& GDDT. (So GDDT bao cao toan bo dir liéu vé hoc ba thuoc pham vi
quan ly vé Bo GDPT (qua CSDL nganh gido duc) dé sir dung cho cong tac quan
1y nha nuéc cua B6 GDDT va phuc vu tra ciru trén Cong tra ciiu hoc ba).

4. Quan ly Hoc ba sé
- Viéc tao 1ap, hoan thanh dix liéu hoc ba sé: do gido vién chu nhiém chiu
trach nhiém thuc hién theo quy dinh cua B6 GDDT.

~ -CsGDb chiu trach nhiém thuc hién tao lap, phat hénhv va quan ly Hoc ba
s0 doi vai tung hoc sinh hoc tap tai CSGD. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién
chuyén giao quyén quan ly Hoc ba s6 dam bao thu tuc chuyén truong theo quy
dinh.

5. Str dung Hoc ba s6

a) Str dung ban gidy cua Hoc ba s6

Hoc ba s6 c6 thé dugc chuyén doi sang ban gidy, c6 noi dung va thé thirc
in nhu mau hoc ba do B6 GDDT quy dinh.

Khi can, noi sir dung hoc ba ¢ the tra cau (theo mé tra ciru duoc cung cap)
trén Cong tra cau hoc ba dé xac thuc noi dung théng tin cua hoc ba trén giay.

b) Sir dung Hoc ba s6 trén méi truong 6

~ Trén moi truong o, khi c6 yéu cau vé hoc ba, nguoi diing c6 thé ding ban
mém hoc ba (xuat ra khi tra ciru trén Cong tra ciru hoc ba) dé sur dung.

~ Khi can, noi sir dung c6 the tra ctru (theo ma tra ctru duoc cung cap) trén
Cong tra cuu hoc ba (hoac tng dung VnelD khi dugc tich hop) dé xac thuc noi
dung théng tin caa hoc ba.

, ,Céc thu tuc hanh chinh va dich vu trong noi bg) nganh giao duc thuc hién
ket noi va chia sé ndi dung hoc ba trén moi truong so (khong khai bao hay nhap
lai thdng tin hoc ba).

¢) Tra ctitu Hoc ba s6



Tb chirc, c& nhan ¢6 quyén dugc tra ciu thdng tin hoc ba trén Cong tra ciu
hoc ba cia Bo GDDT theo quy dinh ctaa phap luat. Viéc tra citu phai dam bao
bién phap bao mat, an toan thdng tin ca nhan.

d) Thuc hién céc thu tuc hanh chinh
Cac phan mém, ung dung, cé4c dich vu cong truc tuyén trong nganh Giéo

duc phai bép dam cac chuc nang thuc hién céc tha tuc hanh chinh sir dung hoac
lién quan dén thdng tin Hoc ba so trong cac CSGD.

6. Chinh stra thdng tin Hoc ba s6

- Hoc ba 6 chi duoc stra chita néu ¢4 sai sot trudc ngay chot thdng tin hoc
ba (quy dinh tai khoan 3, Bicu 4 cta quy ché nay).

- Tham quyén sira chita va chiu trach nhiém vé théng tin hoc ba thudc vé
CSGD noi phat hanh hoc ba (Do Hiéu truong chi dao thuc hién).

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN

})iéu 5. Trach nhiém chung cua céc thanh vién tham gia khai thac, st dung

Hoc ba so
1. Bao mat tai khoan truy cap hé thong phan mém, khong nho hoac cung

cap tai khoan ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc cia minh.

2. Chi thuc hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu duoc cho phép trén phan

\
A

mém.
3. Chiu trach nhiém toan dién vé thdng tin ca nhan cap nhat 1én hé théng.

4. B&o céo kip thoi vé cac van dé bat thuong xay ra khi truy cap vao phan
mém.

biéu 6. Trach nhiém cua Hiéu truéng

1. T chuc trién khai Hoc ba sb trong pham vi CSGD (tao lap, quan Iy, st
dung) theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé quan ly, sir dung Hoc ba so tai CSGD.

Néng cap phan mém quan ly truong hoc dap tng cac yéu cau ve trien khai
Hoc ba s6. Ban hanh Quyeét dinh thénhﬁ lap Ban Quan tri phan mém Hoc ba so,
phéan céng nhiém vu, trach nhiém cu thé cho ting thanh vién.

2. Cung cap cho gi&o vién chu nhiém, cac ca nhan cé lién quan theo quy
dinh va quan ly tat ca cac tai khoan sir dung Hoc ba s6 caa CSGD. Gui dang ky
chtng thu s6 cua don vi 1én CSDL quan Iy Hoc ba sé cia Phong GDDT. Khi ¢6
thay d6i vé con nguoi trong qua trinh thuc hién Hoc ba s6, phai kip thoi khai béo,
dang ky chimg thu s theo quy dinh.

3. Xay dung va ban hanh quy ché quan ly Hoc ba sb trong tham quyén va
pham vi ctia CSGD, trong d6 luu y dén cé4c van dé sau:



a) Quy dinh trach nhiém ca nhan ciia moi can b, gido vién, nhan vién khi
tham gia tao 1ap, van hanh, khai thac, sur dung.

b) Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan nguoi dung theo
quy dinh hién hanh caa phap luat.

¢) Quyét dinh thoi gian khda, mé Hoc ba s6 va quy dinh cac thu tuc cap
nhat, stra chira Hoc ba so6 dung quy dinh.

d) Quy dinh vé trach nhiém ky s6 cua ¢ nhan gido vién, nhan vién, Hiéu
truedng, Pho Hiéu truong doi véi Hoc ba so.

4. T6 chirc tap huan, tao diéu kién thuan lgi cho gio vién, nhan vién cia
CSGD tham gia st dung, khai thac phan mém Hoc ba so6 mét cach hiéu qua, dang
chirc nang, nhiém vu dugc phéan cong.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat céc thdng tin cua gido
vién, hoc sinh vao CSDL Hoc ba so.

6. Xét duyét hoc Hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cdc mon hoc va
giao vién chu nhiém I6p da nhap day da noi dung va ky so.

7. B&o céo Hoc ba s6 vé cong tiep nhan Hoc ba s6; thuc hién thu hoi, chinh
sua, chot hoc ba theo quy dinh.

8. Quyet dinh xtr ly theo tham quyen dé nghi cac cap co tham quyén quyet
dinh xu Iy d6i voi ca nhan vi pham; quyet dinh khen thudéng theo tham quyén, dé
nghi cap c6 tharp quyén khen thuong dbi vai td chirc, ca nhan cé thanh tich trong
viéc thuc hién tot quy dinh nay.

Pieu 7. Trach nhiém caa Pho Hiéu truong

Tham muu, gitp Hiéu trudng diéu hanh cac hoat dong nhu di néu tai Dicu

Piéu 8. Trach nhiém cua giao vién chu nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu Iy lich hoc sinh, chjuvtréch nhiém vé théng
tin cap nhat vao dau nam hoc hoac ngay khi c6 su thay doi théng tin hoc sinh.
Chiu trach nhiém déanh gid, tong hop ket qua giao duc hoc sinh trong 16p; hoan
thanh ho so danh gia hoc sinh theo quy dinh.

2. Ghi nhan xét, két qua tong hop danh gia gido duc va cac thanh tich cua
hoc sinh dugc khen thudng trong nam hoc vao Hoc ba so6 theo quy dinh.

3. Phoi hop chit ch& véi gido vién day mdn hoc dé cap nhat day du cac
thong tin trong Hoc ba so theo tién dg; chiu trach nhiém va ky so theo quy dinh.

4. Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong ctia Hiéu trudng.
Piéu 9. Trach nhiém cua gi4o vién day mén hoc

1. Phdi hop chit ché véi gido vién cha nhiém, chiu trach nhiém vé noi dung
va viéc nhap ket qua danh gia qua trinh hoc tap, rén luyén cua hoc sinh doi voi



mon hoc, hoat dong gido duc dugc giao nhiém vu dam bao dang thoi gian va theo
quy dinh.

2. Béo cdo d& xuat véi Ban Quan tri vé van dé sy ¢6 181 cap nhat hé théng
phan mém hoac cac van dé kho khan, vudng mac khac lién quan.

3. Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu truong.

Piéu 10. Trach nhiém cua can bo quan tri Hé théng phan mém Hoc ba s6

1. Tham muu cho Hiéu truéng CSGD dé dam bao cac dieu kign vat chat,
trang thiéet bi phuc vu cho hoat dong caa phan mém quan 1y truong hoc.

2. Quan ly va bao mét di liéu, thuc hién khéa/mo phan ,mém Hoc ba §6
theo yéu cau cua Hi¢u trusng CSGD. Thyc hién khéa, ma hé thong theo yéu cau
cua hiéu truong va theo quy ché quan ly Hoc ba s6 cua don vi.

3. bé nghi nha cung cap phan mém hodc tham muu cho hiéu truéng béo
cao cap c6 tham quyen cap nhat kip thoi c&c ndi dung thay doi theo quy dinh.

4. Huéng dan, hd trg cac thanh vién sir dung phan mém quan 1y truong
hoc.

5. Phan quyen cho c&c ca nhan, nhom, t6, bd phan st dung Hoc ba s6; Cap
nhat dir liéu ban dau vao dau moi nam hoc hoac khi cé su thay doi theo su phan
cong caa Hiéu trudng.

~ 6. Khai béo thong tin chimg thu s6 cua don vi trén phan mém quan 1y Hoc
ba so.

7. Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu truong.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

biéu 11. Kiém tra va gidm sat

1. Cac khau trong qud trinh thuc hién quan Iy va sir dung Hoc ba sé déu
chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat cuaa B6 GDPT, S¢ GDDPT va cac co quan ¢
tham quyeén khéc.

2. Lanh dao CSGD thuong xuyén to chic kiem tra dit liéu ciing nhu viéc
cap nhat cac noi dung cua can bg, gido vién trén phan mem.

3. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén phan mém Hoc ba sé khi ¢ yéu cau
ctia doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 12. Khen thuong, ky luat

Hi¢u truong CSGD quyét dinh xur ly theo tham quyén, de nghi céc cap c6
tham quyén quyet dinh xu 1y dbi Voi to chuc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thuang theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thudng d6i vai to
chtic, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién tét quy dinh nay.



Piéu 13. biéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan ly, khai thac, str dung Hoc ba s6 tai
Truong PTDTBT Tiéu hoc Huoi Léng ké tir nam hoc 2024-2025.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cc vin ban can ct dugc dan chiéu dé ap
dung cho Quy ché nay duoc sira doi, bd sung hoic thay thé bang van ban méi thi
s& 4p dung theo cac van ban méi d6. Quy ché nay s& dugc diéu chinh bd sung
trong qua trinh trién khai thuc hién néu phat sinh van dé mai hoic khdng con phu
hop./.




