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UBND XA MUONG TUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBTTH HUOI LENG Péoc lap - Tw do - Hanh phic

S6:97/QP —HT THHL Muong Tung, ngay 29 thang 08 nam 2025
QUYET PINH
Vé viéc thanh lap t6 chuyén mén, t6 vin phong

Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC HUOI LENG

Can cu Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua By
Gi4o duc va dio tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc;

Cén ctr Cong van 2345/BGD&DT- GDTH ngay 07 thang 06 ndm 2021 cua
B Giao duc & Dao tao vé viéc Hudng dan xay dung k€ hoach gido duc nha truong
cap ti€u hoc;

Quyét dinh s6 2269/BGDDT-GDTH ngay 11/08/2025 cua B Gido duc va
bao tao ve ban hanh khung ké hoach thoi gian ndam hoc 2025 — 2026 doi véi giao
duc mam non, giao duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Cin ctr Quyét dinh s6 1617/QD-UBND ngay 24/07/2025 ctia UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu k& hoach phat trién kinh t€ - xa hoi, ddm bao qudc phong - an ninh
nam 2025, tinh Pién Bién;

Cén cir Quyét dinh s 1812/QD-UBND ngay 13/8/2025 ciia Uy ban nhan dan
tiqh Dién Bién ban héqh K¢ hoach thoi gian ndm hoc 2025 — 2026 do61 véi Gido duc
mam non, Gido duc pho thong va Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Cin cir Ké hoach s6 294/QD-UBND ngay 20/08/2025 cuia Uy ban nhan dén
xa Muong Tung ban hanh Ke hoach thoi gian ndm hoc 2025 — 2026 doi voi Giao duc
mam non, Gido duc pho thong trén dia ban x4;

~ Canctrvao Ké hoach nam hoc 2025 - 2026 ctia Hiéu truong Trudng PTDTBT
Tiéu hoc Huoi Léng;

Xét dé nghi ctia bo phan chuyén mon Truong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng;

QUYET PINH:

q Piéu 1. Thanh 1ap t6 chuyén mén, td van phong Truong PTDTBT Tiéu hoc
Hudi Leng.

(Gom cdc 6ng (ba) cé tén trong danh sich kém theo).
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DPiéu 2. Chirc nang, nhi€ém vu va quyén han cta t6 chuyén mon, t6 van phong
nhu cac quy ché da ban hanh .

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc tir ngay ky .
Céc Ong (ba) trong BGH, T6 truéng chuyén mén, T6 Vin phong va cac ca
nhan co tén trong danh sach tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén HIEU TRUONG
- Phong VH-XH xa Muong Tung (Béo Cao).
- UBND xa Muong Tung (Bao céo).

- Chi b truong TH (B/c).

- CB, CC, VC, NLD nha truong thuc hién.

- Luu: VT.

Hoang Thanh Nghi
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Gl CNV TO KHOI 1

(Kém theo Quyét dinh s6 97/05 = HF*[‘H’HL Ngay 29 thang 8 nam 2025 cua Hi¢u

truong vaing P,(T;DZBT TH) \Hudi Léng)
i \ o\ qudiIENG ] )

STT HQ VA TEN Y GHI CHU
1 Hoang Thanh Nghi ﬁ\ﬁ%ﬁong Phu trach t6 khoi 1
2 Lo Thi Mai Huong Giao vién Léop 1A1
3 Lé Thi Mén Gi4o vién T4 truéng — Lép 1A2
4 Do Thi Hang Giao vién Lép 1 — Trung Dinh
5 Lo Thi Ha Giao vién T6 phé - Lép 1 MLT 1
6 Luong Van Luyn Giao vién L6p 142 — Huoi Léng
7 Giang A Phong Giao vién Lép 1 — Nam Chua
8 Nguyén Thi Hoai Giao vién Biét phai
9 Poan Thi Thao Gi4o vién TPT Doi - Thé duc
10 | Khoang Thi Huong Giao vién Phu trach thu vién
11 Sung Thi Cau Giao vién Am nhac

DANH SACH CB -GV -CNV TOKHOI 2 + 3

STT| HO VATEN CHUC VU GHI CHU
1 Trinh Thi Thoa Ph6 hiéu truong Phu trach to khéi 2+3
2 Tran Kim Anh GV — TT 6 khoi 2 + 3 T6 truéng — Lop 2A2
3 Mua Thi Xua GV — TP t6 khoi 2 + 3 T6 phé — Lop 3A3
4 Pao Thi Van Giao vién Lép - 2A1
5 biéu Chinh Duy Giao vién Lép 2 — Trung Dinh
6 Lo Van Chinh Gido vién Lép2—-MLT 1
7 Giang A Lénh Giao vién L6p 2 — Nam Chua
8 L& Thuy Dung Giao vién Lép 3A1
9 Hoang Thi Thuy Giao vién Lop 3A2
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10 Lo Thi Hién 7 GT;agv.ew Tieng Anh
11 HO A Dé k 'G,{ampffzn:j} Biét phai
DANH SACH CBN.GV.— €KV TO KHOI 4 + 5 ,
STT| HOQ VATEN CHUC VU GHI CHU
1 | Nguyén Thi Thuin Pho Hiéu trudng Phu trach chung
2 | Hoang Thanh Toan | GV —TT t6 khoi 4 + 5 T6 truong — Lop 4A1
3 H6 Vin Tan GV — TP to khdi 4 + 5 T6 pho — L6p 5A1
4 | Luong Van Cudng Giao vién Lép 5A2
5 Mao Thi Hai Giao vién Lép 4A2
6 Mua A Thang Giao vién Lép 4A3
7 Quang Vin Hong Giao vién Lép 5A3
8 Dinh Thi Ha Gi4o vién Mi thuét
9 L0 Thanh Duy Giao vién Tiéng Anh
10 | Lo Vin Phuong Gi4o vién Thé duc
11 Nong Van Kién Giao vién Tin hoc
____ DANH SACH TO VAN PHONG ,
STT| HOVATEN CHUC VU GHI CHU
1 Bui Van Manh Ké toan T6 truong
2 Lo Phuong Thao Y té T6 pho
3 Quang Vin Hién Bao vé Nhan vién
4 Giang A Thang Bao vé Nhan vién
5 Giang Thi B& Nhan vién nau an Nhan vién
6 Hau Thi D¢ Nhan vién nau an Nhan vién
7 Lo Tuyét Dinh Nhén vién ndu an Nhan vién
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UBAND XA MUONG TUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBTTTH HUOI LENG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 97/QD-HT THHL Muong Tung, ngay 29 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc phan cong nhiém vu cho CB - GV - CNV nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC HUOI LENG

Can cu Thong tu 28/2020/TT - BGDDT ngay 04 thang 09 ndam 2020 cua B
Gi4o duc va dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é Truong Tiéu hoc;

Cén ctr Cong van 2345/BGD&DT- GDTH ngay 07 thang 06 ndm 2021 cta Bo
Gjéo duc & Pao tao vé viec Hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha truong cap
ti€u hoc;

Quyét dinh s6 2269/BGDDT-GDTH ngay 11/08/2025 cua B Gido duc va Dao
tao ve ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi véi giao duc
mam non, giao duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Cin ctr Quyét dinh s6 1617/QD-UBND ngay 24/07/2025 ctia UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu k& hoach phat trién kinh t€ - xa hoi, ddm bao qudc phong - an ninh
nam 2025, tinh Dién Bién;

Can ctr Quyét dinh sér 1812/QD-UBND ngay 13/8/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh Dién Bién ban hanh K¢& hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 do1 vo1 Giao duc
mam non, Gido duc pho thong va Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Cin cir K& hoach s6 294/QD-UBND ngay 20/08/2025 cua Uy ban nhan dan x&
Muong Tung ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi véi Giao duc
mam non, Gido duc pho thong trén dia ban x4;

~ Cancuvao Ké hoach nam hoc 2025 - 2026 cua Hiéu truong Truong PTDTBT
Tiéu hoc Huoi Leng;
Xét dé nghi ctia bo phan chuyén mén Trudng PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng;
QUYET PINH :
q Piéu 1 Phan cong nhiém vu cho can by gido vién, CNV Truong PTDTBT
Tiéu hoc Hu6i Leng nam hoc 2025 — 2026.
(Gom cdc 6ng (ba) ¢ tén trong danh sach kém theo) .

Diéu’ 2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia can bo, gido vién, CNV nhu
cac quy ché da ban hanh .

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc tir ngay ky .
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Céac Ong (ba) trong BGH, T truéng chuyén mon, T6 Vin phong va cac ca
nhan c6 tén trong danh sach tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn HIEU TRUONG
- Phong VH-XH xa Muong Tung (Béo Cao). —
- UBND xa Muong Tung (Bao céo).

- Y
. |
‘i/ﬁ\-

- Chi b6 trudng TH (B/c). 7 RUONG X% / %%
- CB, CC, VC, NLD nha truong thuc hién. [ PTDTET
- Luu: VT. %*‘i TIEY HOG /Z/

HUO#L

(-
NP/
Y/

Hoang Thanh Nghi
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UBND XA MUONG TUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBTTH HUOI LENG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 98/Qb-HT THHL Huobi Leng, ngay 29 thang 8 nam 2025

QUYET PINH
V/v phdn cong nhiém vu cho giao vién day lop ghép nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC HUOI LENG

Can ctr Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua Bo Giao
duc va dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1€ Truong Tic€u hoc;

Cén ctr Cong vén 2345/BGD&DT- GDTH ngay 07 thang 06 nam 2021 cua Bo
Gjéo duc & Pao tao vé€ viec Hudng dan xay dung ke hoach gido duc nha truong cap
tiéu hoc;

‘Quyé't dinh sb 2269/BGDDT-GDTH ngay 11/08/2025 cua Bo Giao duc va bao
tao veé ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi véi giao duc
mam non, giao duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Cin cir Quyét dinh s0 1617/QD-UBND ngay 24/07/2025 cia UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dam bao qudc phong - an ninh
nam 2025, tinh Dién Bién;

Cin ctr Quyét dinh s6 1812/QD-UBND ngay 13/8/2025 ciia Uy ban nhan dan
tinh Dién Bién ban hanh K¢& hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 d61 voi Giao duc
mam non, Gido duc pho thong va Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Cin cir Ké hoach s6 294/QD-UBND ngay 20/08/2025 cuia Uy ban nhan dén
xa Muong Tung ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi vei Giao duc
mam non, Gido duc pho thong trén dia ban x&;

~ Canctrvao Ké hoach nam hoc 2025 - 2026 cua Hiéu truong Truong PTDTBT
Tiéu hoc Huobi Leéng; 7 q
Xeét dé nghi ctia b phan chuyén moén Truong PTDTBT Tiéu hoc Hu6i Leéng;

QUYET PINH:

7 Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho gido vién day lop ghép Truong PTDTBT
Tiéu hoc Hudi Leng nam hoc 2025 - 2026

(Gom cdc 6ng (ba) ¢ tén trong danh sach kém theo) .

DPiéu 2. Chuc nang, nhiém vu va quyén han ctia can bg, gido vién nhu cac quy
ché da ban hanh .
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Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc tir ngay ky .

Cac Ong (ba) trong BGH, Ié) truong chuyén mén, T6 Vin phong va cac ca
nhan c6 tén trong danh sach tai Di€u 1 chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.

EU TRUONG

Noi nhin HI
- Phong VH-XH xa Muong Tung (Bao Céo). ,
- UBND xa Muong Tung (Bao cao).

- Chi bo truomg TH (B/c). /<7 RUONG X2 ) 140
- CB, CC, VC, NLD nha truong thuc hién. (<[ PT DIBT A /
- Luu: VT. |*| TEUHOC /;Zl

HUOI L

Hoang Thanh Nghi



(Kém theo Quyét dinh s6: 98/
truong Tru

9

BANG PHAN CONG Q’g p-VILN DAY LOP GHEP

NAM H@ﬁzﬂzs ~ 2026

Lop1l | Lop2 | Cong
Stt | Ho va tén gido vién day | Pia diém mé 16p
TS|Nix | TS| Nir | TS | Nir
1 Luong Van Luyn Huoi Léng 6 4 10
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UBND XA MUONG TUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBTTH HUOI LENG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

$6: 99/QD — HT THHL Hubi Léng, ngay 29 thang 8 nam 2025

9 QUYET PINH
V/v b6 nhiém to truong, té pho nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC HUOI LENG

Can ctr Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua Bo Giao
duc va dao tao v€ viéc ban hanh Dbiéu 1€ Truong Ti€u hoc;

Cén cua Cong van 2345/BGD&DT- GDTH ngay 07 thang 06 ndm 2021 cta Bo
Gjéo duc & DPao tao vé viéc Hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha truong cap
tiéu hoc;

‘Quyé't dinh sb 2269/BGDDT-GDTH ngay 11/08/2025 cua Bo Giao duc va bao
tao ve ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi véi giao duc
mam non, giao duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Cin ctr Quyét dinh s6 1617/QD-UBND ngay 24/07/2025 cia UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu k& hoach phat trién kinh t€ - xa hoi, ddm bao qudc phong - an ninh
nam 2025, tinh Dién Bién;

Can ctr Quyét dinh sé)’ 1812/Qb-UBND ngay 13/8/2025 cua Uy ban nhan dan
tiqh Dién Bién ban hétqh K¢ hoach thoi gian ndm hoc 2025 — 2026 do61 véoi Gido duc
mam non, Gido duc pho thong va Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Cin ctr Ké hoach s6 294/QD-UBND ngay 20/08/2025 ciia Uy ban nhan dan x&
Muong Tung ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi véi Giao duc
mam non, Gido duc pho thong trén dia ban x4;

~ Cén cir vao K& hoach nam hoc 2025 - 2026 cua Hiéu truéng Truong PTDTBT
Tiéu hoc Huoi Leng;
Xét dé nghi ctia bo phan chuyén mon Trudng PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng;
QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém to truong, t6 pho cac to chuyén mon, to vin phong trong

nha truong nam hoc 2025 - 2026 gém c6 cac Ong (ba) co tén sau :
. ~ (C6 danh sach kem theo)

Diéu 2. Luong va phu cap chiic vu cua t6 trudng, to pho dugc hudng theo quy

dinh hién hanh cta nha nuéc.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc tir ngay ky .



Céc ong ba trong Ban giam hiéu, cac to chuyén mon, t6 vin phong va cac ca
nhan c6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan

- Phong VH-XH xa Muong Tung (Béo Cao).
- UBND xa Muong Tung (Bao céo).

- Chi bg truong TH (B/c).

- CB, CC, VC, NLD nha truong thuc hién.

- Luu: VT.

HIEU TRUONG

NZA\
7%

PTDTET
EIERIT: WE]
| TIEU HOLZ/, =

2 ¢

Hoang Thanh Nghi
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DANH SAC ’H IO TR T’O\IG TO PHO

NAM HQFTZ‘OZS 7026

'Hudi Léng)

ay 29 thang 8 nam 2025 cua Hi¢u

Stt Ho va tén Nhiém vu dworc giao Ghicha
1 Lé Thi Man T6 truong chuyén mén to khoi 1
2 Lo Thi Ha T6 phé chuyén mon t6 khoi 1
3 Tran Kim Anh Té truong chuyén mon to khoi 2+3
4 Muia Thi Xua T6 pho chuyén mon t6 khoi 2+3
5 | Hoang Thanh Toan | T6 truéng chuyén mon to khoi 4+5
6 Ho6 Vian Tan T6 pho chuyén mon t6 khoi 4+5
7 Bui Van Manh T6 trudng to van phong
8 Lo Phuong Thao T6 pho to van phong

(Danh sach c6 08 dong chi)
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UBND XA MUONG TUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH HUOI LENG Djc 1ap - Tw do — Hanh phic
S6 99/ QP - THHL Muong Tiing, ngay 29 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V/v Phén c¢ong nhiém vu BGH Truwong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng
nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC HUOI LENG
Cin cr bién ché, nhiém vy, ké hoach nim hoc 2024-2025;
Can ctr thong tu S6: 28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
treong B Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh diéu 1€ truong ti€u hoc;

Can cuo vao thong tu lién tich ‘sc‘): 35/2006/TTLT- BGDDT-BNV
ngay 23 thang 8 nam 2006 cua B0 ni vu ve viéc: Hudng dan dinh mirc bién che
vién chirc & cac co sé gido duc pho thong cong 1ap;

Cén cir Thong tu s0 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/06/2017 vé viée sira ddi, bo
sung mot s6 di€u cua Quy dinh ché d¢ lam viéc do1 voi giao vién pho thong ban hanh
keém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo Giao
duc va dao tao;

Quyét dinh s6 2269/BGDDT-GDTH ngay 11/08/2025 ciia B§ Gido duc va Dao
tao vé ban hanh khung ke hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi vai gido duc
mam non, giao duc pho thdng va giao duc thuong xuyén;

Cin ctr Quyét dinh s6 1617/QD-UBND ngay 24/07/2025 ciia UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu k& hoach phat trién kinh t€ - xa hoi, ddm bao qudc phong - an ninh
nam 2025, tinh Pién Bién;

Can ctr Quyét dinh scf) 1812/QD-UBND ngay 13/8/2025 cua Uy ban nhan dan
tir}h Dién Bién ban héqh K¢ hoach thoi gian ndm hoc 2025 — 2026 do61 véi Gido duc
mam non, Gido duc pho thong va Giao duc thuong xuyén trén dia ban tinh Di¢n Bién;

Cin cir Ké hoach s6 294/QD-UBND ngay 20/08/2025 ciia Uy ban nhan dén
xd Muong Tung ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2025 — 2026 d6i v6i Giao duc
mam non, Gido duc pho thong trén dia ban x4;

Xét ndng lyc va kha nang cong tac cia can bg quan ly:

QUYET PINH

Piéu 1: Phan cong nhiém vy d6i v6i Ban giam hiéu Truong PTDTBT Tiéu
hoc Hudi Léng nim hoc 2025-2026 nhu sau:
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1. Ong: Hoang Thanh Nghi - Hi¢u truéng

- Giang day theo quy dinh. Day 2 tiét trong tun

- Chi1 tai khoan sd 1.

- Giup SG Giao duc va Pao tao, Phong VH - XH, UBND x&8 Muong Tung quan
1y nha nudc vé gido duc va dao tao.

- Ky céac van ban thudc quyén quan 1y.

- Truc tiép duyét chi cac ché d6 cua gido vién.

- Chiu trach nhiém truéc So Gido duc va Pao tao, Phong VH - XH, UBND xa
Muong Tung nhitng nhiém vu dugc phan cong.

- Phu trach chung cac mit hoat dong cia nha truong. Tryc tiép phu trach cong
tac to chirc can bd, nhan su, cong tac Ké hoach - Tai chinh, K& hoach phat trién nha
trudng hang nam va dai han, cong tac kiém tra noi bd truong hoc.

- Thuc hién phan cip quan 1y trong nha truong, giao quyén, phan quyén, uy
quyén, chi dao, diéu hanh, dén doc, kiém tra, danh gia, khen thudng, ky luat theo
quy dinh cua cac van ban quy pham phap quy hién hanh.

- Quan ly gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyuc hién viéc ky hop dong lao dong, tiép
nhan gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc.

- Chu tich cac Hoi dong ctia nha truong: Hoi dong thi dua khen thudng, Hoi
dong chuyén mon, Hoi dong ky luat, Hoi dong nang luong va cac Hoi dong khac cua
truong.

- Cong tac thanh kiém tra, Cong tac phong, chdng tham nhimg, tiéu cuc, ling
phi.

- Phu trach cong tac tu tudng, chinh tri trong nha truong. Truéng ban chi dao
cac hoat dong trong nha truong. Tham muu v6i Nganh, Pang uy, UBND céc cip vé
cong tac gido duc. Phu trach Cong tac ddi ngoai.

- Tham gia giai quyét cac cong viéc thudc trach nhiém cia Pho Hiéu truong
khi dugc dé nghi hodc xét thay can thiét. Nhitng van dé phat sinh vuot qua thim
quyén giai quyét ciia Pho Hiéu trudng phu trach va nhitng cong viéc khac ma Hiéu
treong thay can phai truc tiép giai quyét.
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- T6 chirc thyc hién quy ché dan chi trong hoat dong ciia nha trudng; thuc
hién cong tac xa hoi hod gido duc cua nha truong.

- Quan 1y né nép va ky luat lao dong ctia CBQL,GV, nhan vién. Truc tiép phu
trach to van phong, theo ddi ndm bt tinh hinh hoat dong t6 vin phong.

- Thuc hién nhiém nhi¢ém vu khac do S& Gido duc va Pao tao, Phong VH -
XH, UBND xa Muong Tung phan cong.

2. Ba: Nguyén Thi Thuin - Phé hi¢u truéng

Chiu trach nhiém trude Hi€u trudng, S& Giao duc va Pao tao, Phong VH -
XH, UBND xa Muong Tung nhitng nhi¢m vu dugc phan cong. Cu thé:

- Giang day theo quy dinh. Day 4 tiét trong tuan.

- Chu tai khoan s6 2.

- Quan 1y chi dao CM toan truong, phu trach chuyén mén khéi 3, 4, 5. Chiu
trach nhiém chat luong doi ngil, chét luong hoc sinh trong nha truong. Xay dung ké
hoach va t6 chirc thuc hién viée nang cao chét luong doi1 ngii; Ké hoach boi dudng
thuong xuyén; Ké hoach boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém trong
nha truong. thyc hién d6i méi chuong trinh gido duc phd thong 2018; quan 1y chat
lugng theo TCVN ISO 9001: 2015; Day thém, hoc thém; phu trach chinh viéc tham
muu xay dyng cac van ban hudng dan, bao céo viéc thuc hién cac chi thi, nghi quyét,
quyét dinh, dé an, chuong trinh, ké hoach vé gido duc.

- Cung vo1 Hiéu trudng t6 chirc phan cong chuyén mon cho gido vién va chiu
trach nhiém xay dung thoi khoa biéu toan truong.

- Quan 1y chi dao cong tac thu vién — sach thiét bi; Pho ban chi dao cong tac
xay dung truong chuin Qudc gia. tham muu t6 chirc cac hoi thi gido vién day gioi,
hoc sinh gidi cac cap. Tham muu t6 chie cac hoat dong cua Poan, Doi thiéu nién
tién phong HCM, hoat dong phong trao ctia nha trudng (VN, TDTT...). Chuyén
trudng cho hoc sinh; théng ké; ké hoach, téng hop cac bao cdo theo nhiém vu dugc
phan cong; cong nghé thong tin; Website nha truong; Phan mém quén 1y hoc sinh,
chuyén mén, chat luong gido duc; dan van chinh quyén. Dé xuat tham muu véi Hiéu
treong nhitng ndi dung chuyén mon va thuc hién kiém tra, theo ddi viéc thuc hién
chuyén mon. Tham muu cong tac xdy dung truong dat chuan qudc gia, thu vién dat
chuan cip tiéu hoc.



16

- Theo ddi s6 lwong, chat lwong gido duc, xét hoan thanh chuong trinh Tiéu
hoc; cong tac boi dudng can bd quan ly, gido vién; v¢ sinh an toan thuc phém. Bdi
dudng chinh tri hé, chuyén mon hang nam; cong tac truyén thong; phu trach cac hoi
thi, ky thi.

- Téng hop, soan thao cac van ban, biéu mau béo céo, cac vin ban chi dao theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Thuodng truc hoi dong thi dua khen thuéng ky luat nha truong, xay dung ké
hoach va chi dao thuc hién cac phong trio thi dua trong ndm hoc déi véi gido vién va
hoc sinh. Tham muu cho hiéu truong vé cong tac thi dua khen thuéng trong ndm hoc.

- Xay dung ké hoach, chi dao truc tiép va chiju trach nhiém vé céc hoat dong
giao duc ngoai gid 1én 16p, VH, VN, TDTT, sinh hoat tap thé.

- Cong tac tang gio, ting budi.
- Thyc hién bao cdo két qua cong khai hoat dong GD theo quy dinh.
- Thuc hién nhi€ém vu khac do hi€u trudng phan cong.

- Tong hop, tham muu giai quyét don thu khiéu nai cia CB, GV, CNVC - nhan
dan - Hoc sinh.

- Cong tac kiém tra noi bo thudc nhiém vu quan 1y.

- Quén 1y hd so hoc sinh toan trudng (SO ghi tén ghi diém, hoc ba, gidy khai
sinh...)

- Thay mit hiéu truéong quan ly diéu hanh cac hoat dong cua nha trudong khi
hiéu truong uy quyén.

3. Ba: Trinh Thi Thoa- Phé hi¢u truéng

Chiu trach nhi¢m truéc Hi¢u trudong, S& Gido duc va Pao tao, Phong VH -
XH, UBND x& Muong Tung nhitng nhiém vu dugc phan cong. Cu thé:

- Giang day theo quy dinh. Day 4 tiét trong tuan.

- Chu tai khoan 0 3.

- Pé xuat tham muu v6i Hiéu trudng nhimg ndi dung chuyén mon va thuc hién
kiém tra, theo ddi viéc thuc hién chuyén mén t6 khoi 1, 2.

- Xay dung ké hoach va to chtrc thue hién viéc nang cao chat luong doi ngii
khéi 1; 2. Ké hoach bdi dudng thuong xuyén khéi 1; 2 ké hoach bdi dudng hoc sinh
gi0i, phu dao hoc sinh yéu kém khéi 1, 2.
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- Xét lén 16p cho hoc sinh cac 16p 1, 2.

- Quan 1y h6 so hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, cong tac tuyén sinh
16p 1.

- Tryc tiép phu trach cong tac phd cap GDTH- chéng mu chit, phu trach cong
tac hoc tip cong dong.

- Thay mit hiéu truong quan 1y diéu hanh cac hoat dong cuia nha truong khi
hiéu truéng Gy quyén.

- Truc tiép phu trach cong tac thong ké, bao céo, quan 1y va cap nhat cac phan mém.

- Truc tiép phu trach cong tac phong chay chita chay; ma tiy hoc duong; cai
cach hanh chinh; chir thap do; Gido duc khuyét tat, giao duc dan toc; Cong tac tu vé,
an ninh; dan van chinh quyén; khao thi va kiém dinh chat luong; phong chong tac
hai thudc 14. cong tac y té trudng hoc.

- Thyc hién bao cio két qua céng khai hoat dong GD theo quy dinh.
- Cong tac kiém tra noi bd thudc nhiém vu quan 1y,

- Tong hop, soan thao cac van ban, bi€u mau bao cdo, cac van ban chi dao theo
nhiém vu dugc phan cong

- Thye hién nhiém nhiém vy dot xuat khac do hiéu trudng phan cong.

- Quan ly chi dao CM, phu trach chuyén mén khéi 1, 2. Chiu trach nhiém chat
luong d6i ngii, chat luong hoc sinh trong nha truong. Xay dung ké hoach va to chirc
thuc hién viéc nang cao chat lugng ddi ngii; Ké hoach boi dudng thudng xuyén; Ké
hoach boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém trong nha truong. thyc
hién d6i méi chwong trinh gido duc pho thong 2018; quan 1y chat lwong theo TCVN
ISO 9001:2015; Day thém, hoc thém; phu trach chinh vi¢c tham muu xay dung cac
van ban hudng dan, bao co viéc thuc hién cac chi thi, nghi quyét, quyét dinh, dé an,
chuong trinh, ké hoach vé gido duc.

- Xay dung ké hoach va t6 churc thue hién viée nang cao chat lugng doi ngii
khéi 1, 2. Ké hoach bdi dudng thuong xuyén khdi 1, 2, ké hoach bdi dudng hoc sinh
gioi, phu dao hoc sinh yéu kém khéi 1, 2.

- Theo ddi s6 luong, chat lugng gido duc, xét hoan thanh chuong trinh Tiéu
hoc; cong tac boi dudng can b quan ly, gido vién; v¢ sinh an toan thuc phém. Boi
dudng chinh tri hé, chuyén mon hang nam; cong tac truyén thong; phu trach cac hoi
thi, ky thi.
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- Truc tiép phu trach cong tac quan 1y, gido duc hoc sinh ban tru.
- Truc tiép quan ly, t6 chure, chiu trach nhiém viéc xét duyét, duy¢t chi cac ché

do hd tro hoc sinh.

- Trudng ban chi dao cong tac xay dung truong hoc xanh - sach - dep, an toan
va cong tac vé sinh lao dong trong toan trudng.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 25/08/2025, thay thé quyét dinh
phan cong nim hoc 2024-2025 cua Hiéu trudng Truong PTDTBT Tiéu hoc Hubi
Leéng.

Piéu 3. Cac pho Hiéu trudong, can bd vién chic, ngudi lao dong Trudng
PTDTBT Tiéu hoc Hudi Léng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong VH-XH xa Muong Tung (Bao Céao). y TS N
- UBND x3 Mudng Tung (Bao cao). //"‘\\;’_‘;’ , :“_ AN
_ Chi bd truong TH (B/c). /i laving '/ T 3L
- CB, CC, VC, NLP nha trudng thuc hién. < TE‘,;, /lYfa
- Luu: VT. \ \ *&”;éZV/

O\ HUOI LENG/

Hoang Thanh Nghi



