UBND XA MUONG TUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH HUOI LENG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 88/KH-THHL Muong Tung, ngay 14 thadng 9 nam 2025
KE HOACH

QUAN Li VA SUDUNG CO SO VAT CHAT TRONG NHA TRUONG
NAM HOQC 2025 — 2026

Can ctr thong tu 28/2020/TT - BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua Bo
Giao duc va dao tao yé viéc bqn hanh Diéu 1€ truong ti€u hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 2269/BGDDT-GDTH ngay 11/08/2025 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao vé ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026
d6i vai gido duc mam non, giéo duc pho théng va giao duc thuong xuyén;

Can cu Quyé:[ dinh 2255/QD-UBND ngay 12/12/2024 cua UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu ke hoach phat trién kinh té-xa hoi, dam bao quoc phong- an ninh
nam 2025, tinh Dién Bién;

Cian ct Quyét dinh so 1812/Qb-UBND ngay 13/8/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Dién Bién ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 d61 voi
Giao duc mam non, Giao duc pho thong va Gido duc thuong xuyén trén dia ban
tinh Dién Bién;

Cin ¢ K& hoach 0 294/QD-UBND ngay 20/08/2025 cua Uy ban nhan dan
xa Muong Tung ban hanh Ke hoach thoi gian ndm hoc 2025 — 2026 doi véi Giao
duc mam non, Giao duc pho thong trén dia ban x&;

Cin ¢ vao ké hoach nhiém vy nam hoc cua truong PT DTBT tiéu hoc Huoi
Leéng nam hoc 2025 — 2026;

Can ct tinh hinh co s& vat chat hién tai caa nha truong, Truong PTDTBT
TH Huodi Léng 1ap ké hoach quan li co so vat chat nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. Tinh hinh chung
1. Thuén lgi

- Pugc su quan tam cua lanh dao cac cé'lp trong viéc xay dung co so vat chat
nha truong .

- Su hd tro nhiét tinh ctia chinh quyén dia phuong trong vi¢c tim nguén luc
de€ phat trién truong 16p.

- Su quan tdm ctia x4 hoi trong cong tac gido duc thong qua sy phdi hop chat
ché gitra HO1 cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai trudng ¢ du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang day ciing
nhu bao quan tai san chung cua nha truong, tai san cua giao vién, hoc sinh nhu:
truong co tudng rao, cong trudng kién cd, co du ban ghé, bang viét, c6 du dén va
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hé thong dién phuc vu tét cho cong tac giang day. Bén canh d6 gido vién va hoc
sinh cua truong co y thic tot trong viéc bao quan tai san chung.

- Hoc sinh c6 y thirc bdo vé co sd vat chit cua nha truong.
2. Kho khan

- Trang thiét bi giang day duoc cip kém chét luong lam anh hudng dén chét
luong day hoc.

- Trudng chua c6 phong thi nghiém nén viéc thuc hanh sau gio 1y thuyét
con rat han cheé.

- Phong thiét bi dién tich hep, chua du dién tich dé sap xép thict bj lam anh
hudéng dén chat lugng quan 1y thiét bi day hoc

- Dién tich nha dé xe cho gido vién chat con hoc sinh khong c6 nha dé xe.

- S6 phong hoc chirc ning con thiéu nén chwa phat huy dugc hiéu qua cao
trong cac gio day.

- Se:m choi, bai tap cua truong chua c6 lam anh hudéng dén chat luong day
mon Thé duc cling nhu cac hoat dong ngoai gio 1én 16p khac.

3. Hé thong co s¢ vat chit ciia nha truwong nhu sau:
3.1. Khu phong hoc: C6 3 khu
- Khu hi¢u bo

- Cac phong bd mon

- Khu phong hoc
* Cuy thé cac phong:

STT Tén phong S6 lwong
1 | Phong hoc 20
2 | Phong hoc nho 0
3 | Phong hoc bo mon 04
4 Phong Hiéu trudng 01
5 Phong Pho H.truéng 01
6 Phong hanh chinh 0
7 Phong Thu vién 01
8 | Phong truyén thong 0
9 | Van phong truong 01
10 |Phongy té 01
11 | Phong Doi 01
12 | Phong hop chuyén mon 0
13 | Phong thiét bi 0
14 | Phong ké toan 0
15 | Phong vé sinh 10
16 | Phong bao vé 01




‘ 17 ‘ Téng dién tich dat st dung 10.408,6 m2

3.2. Hé thong cac thiét bi 46 dung
a. Thiét bi may tinh, may chiéu
* Cac phong hoc: - s6 lugng may tinh: 0
- S6 lwong may chiéu: 2
- S tivi: 07
* Phong bo mon: - sd lwong may tinh: 0
- S6 lwong may chiéu: 02
- Phong tin: 18
* Phong lam viéc: - May tinh: 02
- May in: 02
- may pho t6: 01
- May chiéu: 0
- Man chiéu dy trit: 0
- Man hinh tuong tac thong minh: 0
b. Hé thong Camera giam sat
- Tong s6 mat Camera tai truong: 05
- S6 mat Camera tai khu vuc xung yéu vé an ninh: 05
- S6 mét Camera tai khu vuc hanh lang va 16p hoc: 02
c. Hé thong diéu hoa: 0
I1. Muc tiéu
1. Muc tiéu chung

- Kiém tra tu bo, sira chita va mua sim thuong xuyén cac thiét bi dap Gmg
moi hoat dong trong cong tac giang day.

- Gop phan thuc hién d6i méi phwong phap hoc tip, nang cao chit luong
gido duc cua truong.

- Tang cudng su quan 1y nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién c6
cling nhu bdo quan, stra chita tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh
that thoat, lang phi tai san ctia nha truong.

2. Muc tiéu cu thé

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé giai phong mit bang, tu stra phong hoc
cho hoc sinh nham dam bdo tot cong tac an ninh, an toan truong hoc. Tung budce
tao dung mot ngoi truong xanh sach dep va an toan.
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- Pau tu trang thiét bi nhu may chiéu & cac phong hoc, méy tinh, mang
internet phuc vu cong tac giang day.

- Sir dung cac phan mém quan 1y nham nang cao hiéu qua quan 1y.

- Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, khuyén khich gido vién, hoc sinh
dén thu vién doc sach.
III1. Bién phap

- Pau ndm hoc pho hiéu truéng phu trach co sé vat chit phdi hop voi t6
trudng chuyén moén, Poan Thanh nién, cadn bd thu vién, thiét bi, ké toan cua
truong 1ap ké hoach sir dung, phat trién va bao quan co s vat chat ctua truong
trong nam hoc sau do trinh 1én Hi¢u truong phé duyét.

- Ké hoach d3 duoc thong qua Hoi ddng su pham nha trudng dé cac to chie,
ca nhan c6 lién quan thuc hién dung va t6t nhi€ém vu ciia minh.

- Pho hiéu truong co so vat chat co trach nhiém theo ddi tién d6 thyc hién ké
hoach va dé xuat véi hi€u trudng nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qua
trinh thuc hién.

- Phéi hop véi céc to chiic doan thé, to chuyén moén, GVCN tang cuong gido
duc y thue gitr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thtrc nhu: trong

cac budi sinh hoat dau tuan, sinh hoat chii nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, cac
phong trao, c4c budi sinh hoat ctia Poan Thanh nién, d6i TNTP H6 Chi Minh,...

- Céc to chuyén mon co thiét bi day hoc nhu Toan, Tin, Thé Duc, Am nhac,
Mi thuat... phai c6 s6 theo doi thi€t bi, s6 mugn. Pinh ky hang thdng c6 ki€ém tra
danh gia viéc st dung thiét bi day hoc trong giang day.

- Tuan thu c4c nguyén tic va giai phap quan 1y thiét bi day hoc: Tinh muc
dich; tinh phu hgp; tinh thtra k€ va phat trién tuan thu qua trinh quan 1y.
* Cac gidi phap:
- Giai phap vé nang cao nhan thic cia can bo gido vién, nhan vién va
hoc sinh trong vi¢c gilr gin va bao v€ co sé vat chat cua nha truong.

- Giai phéap veé viéc to chtic str dung thiét bi day hoc tudn theo cac yéu cau
cua chuong trinh ké hoach dao tao.

- Giai phap vé viéc cung tmng kip thoi thiét bi day hoc cho gido vién, dap
ung cac nhu cau dat ra.

- Giai phap vé cong tac dao tao nhan vién chuyén moén phu trach van dé thiét
bi day hoc trong truong.

- Giai phap vé viéc xay dung moi truong su pham, ddm bao sy thuan 1gi cho
viéce str dung thiét bi day hoc.

IV. Mét s6 nhiém vu trong tAm trong viéc bao quan CSVC-TBDH
1. B6 phan Co sé vt chat — Thiét bi day hoc



1.1. Chirc nang:

Quan Iy co sd vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha trudng.
Tham muu véi Hi€u truéong nha trudong veé viée khai thac sir dung, bao quan, tu
stra, mua sam moi, tdng cuong co s¢ vat chat, trang thiét bi day hoc.

1.2. Nhiém vu

- Thue hién quy ché trao quyén quan 1y, st dung co sd vat chit, trang thiét
bi day hoc cho cac ¢4 nhan chiu trach nhiém & cac phong chirc nang: cac phong
thuc hanh, thiét bi, thu vién, vi tinh; phong hoc ly thuyét; phong lam viéc, tai san
cdng noi chung.

- Theo ddi, chi dao viéc nghién ctru khai thac st dung, bao ‘quan cac tai san,
trang thiét bi day hoc duoc giao cho cc ca nhan quan 1y trén s6 sach va s theo
doi stir dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, st dung co s vat chat, trang thiét bi
day hoc cua céac ca nhan duoc giao. Phoi hop véi cac to6 chuyén mon dé chi dao
thuc hién, danh gia cong tac st dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua gido vién bo
mon trong TO.

- Thuc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuét tham muu véi Hiéu trudng
trong viéc mua sam, stra chira, xay dung co s¢ vat chat, trang thiét bi nha truong.

- Pinh ky sau mdi nam hoc phai c6 bao cdo cy thé 1anh dao nha truong dé co
ké hoach tu stra, phuc hoi tai san, thiét bi hu hong.

2. Cong tac thu vién
- Néng cao hiéu qua hoat dong thu vién, ting cudng gidi thiéu sach, khuyén
khich gido vién, hoc sinh dén thu vién doc sach.
- Théng ké tinh hinh sach cua thu vién, tién hanh phan loai, danh ma sach, 1ap
ta phich, lam thé thu vién cho hoc sinh va cho hoc sinh mugn séach.
- Thuong xuyén theo doi, théng ké s luong ban doc ¢ tung hoc ky, tirng nam
deé c6 ke hoach phat trién thu vién theo tirng nam hoc.
- Théng ké timg loai sach trong thu vién dé c6 bién phap bao vé, giir gin.
- Thudng xuyén kiém tra va cé bién phap chéng méi mot & thu vién.
3.Bo phany té
- Thyc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh, t6 chirc cho hoc sinh
tham gia Bao hiém y té hang nam, tang cuong viéc cham soc suc khoe ban dau
cho hoc sinh qua Tu thude y té hoc dudng, hoat dong Chit thap do, to chirc kham
suc khée, phong ngtra dich bénh,...cho hoc sinh nha truong.
- Thudng xuyén nhic nhd tuyén truyén can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh nang cao y thirc phong chong dich bénh truyén nhiém, thong di¢p ctia bd y
té vé phong chong dich bénh.
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- Tang cudng vé sinh truong 16p, cac bé mat hay tiép xtc, khu rira tay, nha
v¢ sinh, cau thang...

- Ra so4t, bo sung vé céc trang thiét bi y té, khir khuan, nudc ria tay. ..

- Phoi hop véi gido vién chu nhi¢m dé theo dai, phat hién hoc sinh co van
dé vé strc khoe dé kip thoi xtr 1y

- Khi ¢6 hoc sinh, gido vién, nguoi lao dong cua trudong cod biéu hién sdt,
ho, kho tho hodc cac bat thuong khac vé suc khoe, can kiém tra, theo ddi, tai
phong y té cua truong, thong bao ngay cho gido vién chu nhiém, ban giam hi¢u
va tram y té xa dé xir 1y. B01 v6i truong hop co biéu hién viém dudng ho hap can
cho deo ngay khau trang y té.

4. B¢ phan chuyén mon

- Phdi hop voi bd phan co s¢ vét chat nham trang bi, s dung CSVC, thiét
bi, d6 dung day hoc phuc vu t6t cho cac hoat dong chuyén mon.

- Cac t6 chuyén mén 18n ké hoach st dung, bao quan va dé xuit mua sim bd
sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir dau nam hoc. T6 trudng phoi hop kiém tra,
don doc viée str dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

- T chuyén mén to chire thuong xuyén cac hoi thao, hoi nghi cap to trao doi
kinh nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. Moi t6 chuyén mén quy dinh cho gido
vién khi 1é€n ké hoach bai giang d6i vdi moi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung thiét bi day hoc
phai dang muc dich cta bai giang, cia mon hoc, khong dugc lam dung.

5. Doan thé

- Phdi hop voi bo phan co so vat chat viée sit dung va bao quan CSVC, thiét
bi, d6 dung can thiét trong cac hoat dong ciia Poan thanh nién, Doi.

- Poan, Poi thuong xuyén kiém tra, don doc viéc bao quan tai san nha
truong cua hoc sinh; gilr gin v¢ sinh, moi truong: Xanh - Sach - Pep.

- Cong doan dong vién Cong doan vién sur dung, bao quan tdt CSVC, thiét bi,
do dung day hoc.

V. Ké hoach chi tiét nim hoc 2025-2026.

Thang N§i dung cong viéc Nguwoi phu trach

- Chuan bi co so vat chat phuc vu nam| - PHT, Bao vé.
hoc m&i, (kiém tra chat lugng ban ghé cual
hoc sinh, gido vién, bong dién, quat tran,
quat tuong) qua dé dé xuat véi hiéu truong
sura chita cdc tai san bi hu hong.

- Tong vé sinh khu vuc, khudn vién/-PHT, NVTB, GVCN,
truong hoc, phong hoc, khu vyc xung
quanh truong.

8/2025
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ham cho hoc sinh ban tra.

- Kiém tra, stra chira, lép dat lai cac hé - PHT, Bao vé.
théng dién, den, quat, nén nha, quét lai
tuong ...

- Lao cong thuc hién thuong xuyén viéc| - PHT
quét don khu vuc vé sinh cua gido vién.

- Hop dong véi cac co s cung cap thuc| - HT.

- Ra soat lai toan b CSVC cac 16p hoc.
- Ban giao CSVC phong hoc cho cac 16p.

- PHT, Béao v¢, GVCN,
nhan vién thiét bi

- Thong ké s6 thiét bi giang, dé xuat tang
cuong cac thiét bi, dung cu giang day méi.

- T6 trudng chuyén mon,
nhan vién thiét bi.

- Chuan bi CSVC phuc vu khai giang
nam hoc moi.

- PHT, doan thanh nién, b0
han trang tri.

- Tao co s& dit liéu quan 1y thiét bi, thu
vién bang phan mém thu vién truong hoc.

- Nhan vién thu vién.

- Tao co so dit lidu quan 1y hoc sinh bang

- Nhan vién van phong.

9/2025  phan mém csdl nganh. - B/c Thoa
- Theo ddi1 viéc bao quan, giao nhan thiét - PHT, gido vién phu trach
bi giang day, thuong xuyén kiém tra congthiét bi, thu vién, gido vién|
tac thu vién, thiét bi vé s6 sach, vé baobpd mén, gido vién chu
quan thiét bi (thuc hién dung quy dinh nhanhiém.
truong).
- Chuan bi CSVC phuc vu hoi nghi - PHT, Poan TN, NV thiét
CBCNVC bi, to vin phong.
-Quanly s0 sach, tinh trang co s& vat chat]- PHT, thu vién, NV thiét
nha truong. bi
10/2025 | - Thu(‘yrrlg xuyén queét don, téng vé sinh |- Hoc sinh; GVCN
truong 16p.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac |- PHT, Béao v¢, GVCN.
16p.
- Tong vé sinh truong 16p. - PHT, TPT, GVCN, GV,
hoc sinh.
- Gi14o duc hoc sinh y thtc gitra gin nha - TPT, GVCN
truong thong qua cac gid sinh hoat chu
nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat cudi
tuan.
112025 = cpian bi tot CSVC, cac diéu kién khac| - PHT, Bi thu Poan, TPT,
chao mung ky niém ngdy nha gido ViétiCac tb CM.
nam 20/11.
-Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san| - PHT, Bao vé, gido vién,
nim hoc 2025 - 2026, thu vién, NV thiét bi.
12/2025 - PHT, NV thiét bi, bao vé,

- Kiém ke tai san tdng gidm trong nam.

gido vién dugc phan cong.
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- Tuyén truyén gidgo duc tu tuong hoc

nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat cudi

tuan.

sinh ¥ thirc giit gin tai san, c6 tinh than tiét
kiém thong qua cac gid sinh hoat chul

- TPT D61, GVCN.

- Chuén bj co s& vat chat phuc vu KT
cuoi ki I

- PHT, t6 Vin phong.

- Theo doi vi¢c st dung dd dung, thiét bi
gidng day cua gido vién.

- PHT, t0 trudng, thu vién,
NV thiét bj

- V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong

hoc, kiém tra lai co s¢ vat chit cua truongthu vién, nhan vién thiét bi,

- PHT, Béo v¢, gido vién,

01/2026 trudc khi nghi Tét Nguyén dan. lao cong. _ _
- Gilr gin, bao quan tai san nha truong - BGH, giao vién, nhan
trong thoi gian nghi Tét. Kiém tra an toanvién, bao vé.
PCCC.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac|- PHT, Bao v¢, GVCN.
16p.
- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san| - PHT, Bao v¢, thu vién,
trong nha truong, sta chita tai san hulNV thiét bi
hg’)ng, dam bao viéc hoc cua hoc sinh duoc
tot.
- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham |- PHT, GVCN.
02/2026 |, ~ . A -
sOc va trong cay xanh.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac|- PHT, Bao vé, GVCN, NV|
16p. Kiém tra an toan chay nd cac 16p hoc,thiét bi
thu vién, thiét bi, phong tin hoc, phong
cong nghé.
- Theo doi tinh hinh canh quan moéi|- PHT, Bao v¢, lao cong.
truong (tong vé sinh truong 16p).
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cia cac|- PHT, Bao vé, GVCN.
16p. Kiém tra an toan chay nd mua kho
hanh, mua nhan dan dét nuong rdy (nhat
1a & cac diém trudng).
032026 | - Phoi hop Poan TN chuan bi CSVC|- PHT, Bao vé, BTD TN
phuc vu cho cac hoat dong VHVN — NV thiét bi
TDTT chao mung ngay thanh 1ap Doan
TNCS HCM 26/03
- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuén bj
KS gitr ki II.
- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sét, - PHT, 6 truéng CM, NV
trao doi v6i can bo phu trach thiét bi).  [thiét bi
4/2026 | - Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bo tri,- PHT, NV thiét bi, thu

trang tri, v¢ sinh, s6 sach, bdo quan, phan|
loai, tinh than thai do lam viéc,...)

vién.
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- Kiém tra viéc bado quan CSVC cua cac
16p. Ki€ém tra nhiing noi nguy co cao xay
ra chay no.

- PHT, Bao v¢, GVCN.

5; 6/2026

- Chuén bi co s vat chat, khudn vién nha
truong phuc vu cho KT cudi ki 11.

- PHT, NV thiét b, bao vé.

- Tong vé sinh truong hoc, theo ddi val
sua chita ban gheé, h¢ thong dién, den,
quat.

- PHT, GV, NV thiét bi

- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham|
sOc cay xanh.

- PHT, GVCN.

- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu
vién (tang cho hoc sinh nghéo nam hoc
moi).

- Poan TN, D41 TN, Thu
vién, GVCN.

- Kiém ké&, danh giéd cong tac thu vién.

- PHT, Bdo vé&, giao vién,
thu vién, NV thiét bi

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac
16p.

- PHT, Bao v¢&, nhan vién|
thiét bi.

- Thong ké lai tinh hinh co s¢ vat chat,
hién trang, so luong chudn bi cho viéc
tuyén sinh, sap 16p cho nam hoc moi.

- PHT, Bao vé&, nhan vién|
thiét bi.

- Lap ké hoach mua sam tai san méi, sira)
chira tai san hién c¢6 phuc vu cho nam hoc

mol.

- PHT, To truong
chuyén mon, thu vién.

Trén day 1a ké hoach bao quan va phét trién co s vat chét cua trudng trong
nam hoc 2025-2026, dé nghi tat ca can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc
hién tot ké hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hi¢u qua cao nhat.

PHE DUYET CUA BGH
HIEU TRUONG

=

Hoang Thanh Nghi

/7 TRUONG

Tri

NGUOI XAY DUNG KE HOACH
P. HIEU TRUONG

=

nh Thi Thoa



