UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH HUOI LENG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 41/KH-THHL Hubi Léng, ngay 30 thang 5 nam 2025

KE HOACH PHAN CONG TRUC HE NAM 2025

Can ctr Bo Luat Lao dong nam 2019;

Can ctr Thong tu sb: 28/2020/TT-BGD&DT ngay 04/09/2020 cua Bo giao
duc va Bao tao ban hanh bicu I¢ truong Tiéu hoc;

Can cu Thong tu sO 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
Bo GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc doi vaéi giao vién pho
thong; Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngdy 09 thang 6 nam 2017 cua B
GD&DT vé viéc Sira doi, bo sung mot sb dicu ciia Quy dinh ché do lam viéc doi
v6i gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT
ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B GD&DT;

Can cir Quyét dinh s6 1392/QD-UBND ngay 07/8/2024 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 d6i véi gido duc mam non,
gi4o duc phé thdng va giéo duc thuong xuyén trén dia ban tinh;

Thuc hién cong vin s6 672/PGD DT — GDTH ngay 9/8/2024 vé viéc hudng
dan thyc hién nhiém vu trong tam gido duc tiéu hoc nam hoc 2024-2025 cua
Phong GD&DT huyén Muong Cha;

Thuc hién Cong van s6 712/PGDPT - CMTH ngay 22/8/2024 cua Phong
gi4o duc dao tao huyén Muong Cha vé viéc hoat dong chuyén mdn cap tiéu hoc
nam hoc 2024 — 2025;

Can ¢t vao tinh hinh thyc té cta nha truong va xét kha nang cua céan bo,
nhan vién trong nha truong.

I. Muc dich yéu cau
Nham dam bao an ninh trat ty, an toan don vi va dam bao cac hoat dong

chung cua nha trudng; giai quyét cac van dé hanh chinh, chuyén mén theo yéu
cau caa don vi, Cap trén, dia phuong trong thoi gian giéo vién nghi hé nam 2025.

Viéc to chic truc hé phai tudn tha theo cac y&u cau cua cap trén, cua nha
truong.

I1. Thanh phan truc hé
1. Thanh phan treec:
- Hiéu truong, Phd Hiéu truong, nhan vién, bao vé nha truong.
2. Thai gian truc:



- Tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan; Tirngay 01 thanh 6 nam 2025 dén ngay 31
thang 7 ndm 2025.
- Séng tir 7 gio 30 dén 10 gio 30.
- Chiéu tir 14 gid 00 dén 17 gio
3. Pia diém
- Pbi vai Hiéu truong, Pho Hiéu trudang; Bao vé tai phong 1am viéc.
- Ddi v6i cac d/c nhan vién: K& toan, tai phong 1am viéc.
- D4i v6i nhan vién Y té; Van thu tai phong Hoi dong (tiép nhan dan).
- Bao vé truc 24/24 tai truong.

Tat ca cac d/c truc truong lam nhiém vu vé sinh toan bd khudn vién nha
trrong va cac nhiém vu duoc giao theo quyéen han caa Hiéu trudng va can clr
nang luc cua nhan vién,

I1. Ph&n cong lich truc he

(C6 Quyét dinh kém theo)

I11. Mot s6 quy dinh vé phan cong truc he

1. Gido vién dugc nghi 02 thang hé theo quy dinh, (tir 01/6/2025 dén hét ngay
31/7/2025). Tur ngay 01 thang 8 gido vién dén truong lam viéc thuc hién nhiém
vu phan cong ctua Hi¢u truong trong nam hoc méi 2025-2026.

Trong thot gian nghi he, gido vién thuong xuyén theo doi cac kénh thong tin
cua c‘é nhﬁp, tap thé nhu: Dién thoai, Zalo...d¢ tiép nhan su diéy dong cua BGH
khi can thiét; Khi ra khoi dia phuong phai bao cao voi Chi uy (d61 voi dang vien);
BGH (doi voi gido vién, nhan vién) theo quy dinh hién hanh. Trong thoi gian nghi
h¢ cung véi gia dinh, dia phuong nghiém tuc thuc hién cac quy dinh vé an toan
giao thong, ANTT, ...

2. Cac ddng chi CBQL, gido vién, nhan vién dugc phan cong lam nhiém vu
tap huan SGK thuc hién theo cong van chi dao cua cap trén.

3. CBQL va nhan vién dugc phan cong nhiém vu truc he thyc hién nghiém
tac sy phan cong cua HiGu truong; bao cao ndi dung cong viéc hang ngay; ghi

chép vao so truc ban. Néu c6 bat ky su viée gi phat sinh trong qua trinh truc ban
phai bao c4o ngay cho Hiéu trudng dé kip thoi giai quyét.

Pbi v6i khach dén lién hé cong tc tai truong dé nghi d/c nhan vién y té,
bao vé ghl 15 ho va tén, dia chi, khai bao 1y do lam viéc méi cho vao truong lién
hé cong viée; yéu cau cu xir ding muc va hudng dan tan tinh theo yéu cau noi
dung cong viéc.

4. CBQL, gido vién, nhan vién }ém cong tac tuyén sinh 16p 1 nam hoc 2025-
2026 cua :cru’(‘)“ng ?TDTBT TH Huoi Leng thyc hién nhi¢m vy dugc phan cong
cua Hoi dong tuyén sinh.



5. Ddi voi d/c bao vé thuong xuyén tuan tra, kiém soat hang ngay, dac biét
1a tra trong cong tac phong chong chay no; dé phong hoa hoan; kiém soat cac
thiét bi dién sau mdi ngay lam viéc.

Ngoai danh sach va thoi gian duge phan cong tai Ke hoach nay nha truong
c6 thé diéu dong CBGVNV thuc hién cac nhiém vu khi cip trén yéu cau.

Trén day la lge hoach truc he nam 2025. Yéu ciu CB - NV c6 tén truc dam
bao nghiém tic ké hoach nay./.
HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- Trang web, niém yét (thuc hién);
- Luu: VT.

Hoang Thanh Nghi



