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TRUONG PTDTBT TH HUOI LENG Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 108/KH-THHL Hudi Léng, ngay 22 thdng 9 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché diéu dong, thuyén chuyén, biét phai

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH HUOI LENG
Can civ Ludt vién chirc s6 58/2010/0HI12, ngay 15/11/2010 ciia Quéc hi
nwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,
Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy

dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

Can cir Théng tw s6 32/2018/TT-BGD&DT ngay 26/12/2018 ciia Bg giao duc
va Ddo tao ban hanh Churong trinh gido duc pho thong;

Can cur Thong tw s‘o”’ 28/2020/TT-BGD&DT ngay 04/09/2020 cuia B¢ giao duc
va Ddo tao ban hanh Diéu I¢ truong Tiéu hoc;

Can cir Thong tw SOj.‘ 16/2017/TT — BGDDT ngay 12/7/2017 cua By Gido duc
va Pao tao vé hudng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc so luong
nguoi lam viéc trong cdc co so gido duc pho thong cong lap;

Can cir Cong van so: 1 082/PGDDT — TC ngay 21/9/2023 cua Phong Gido
duc va Dao tao huyén Muwong Cha vé viéc biét phai gido viéen nam hoc 2023 —
2024,

Xét dé nghi cia Héi dong gido duc nha trieong,

QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché diéu dong, thuyén
chuyén, biét phai gido vién truong PTDTBT TH Huoi Léng, huyén Muong Cha,
tinh Pién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba): Pho hiéu trudng, ké toan, thi quy va td trudng cac to
chuyén mén, can bg, vién chiic va nguoi lao dong truong PTDTBT TH Hudi Léng
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhégn:

- Nhu diéu 3;

- Phong GD&DT (bao cdo);
- Luu: VP.

Hoang Thanh Nghi



QUY CHE
Piéu dong, thuyén chuyén, biét phai vién chirc va nguoi lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 108/0P-THHL, ngay 22/9/2023 ciia Hiéu
trieong trudng PTDTBT TH Hudi Léng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Quy ck}é nay quy dinh diéu kién, tiéu chuén va trinh tu tha tuc diéu dong,
thuyén chuyén, bi€t phai vién chuc, nguoi lao dong thude truong PTDTBT TH
Hubi Leéng.

Péi twong 13 vién chic, ngudi lao dong truong PTDTBT TH Hudi Léng.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién Quy ché

1. Chi by Pang lanh dao toan dién vé cong tac }6 chirc can bo dbi Véj vién
chuc, nguoi lao dong thude truong PTDTBT TH Huoi Léng trén nguyén tac tap
trung dan chu.

2. Biét phai vién chirc, ngudi lao dong phai xuét phat tur pham chat chinh tri,
nang luc qéng tac cua Vjén chtrc, ngudi lao dong, yéu cau cong viéc, bién ché dugc
giao va di€u kién thyuc té cuia nha truong.

3. Pam bao khach quan, cong khai, cong bang, dan chu.

4. Vige biét phai vién chirc, nguoi lao dong thudc truong PTDTBT TH Huoi
Leng khong dugc trdi véi cac quy dinh cia Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chure va
cac quy dinh hién hanh cua cac co quan quan ly cap trén c6 tham quyén.

Piéu 3. Tham quyén biét phai vién chirc, ngudi lao dong

Tham quyen biét phai gido vién quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay thyc hién
theo quy dinh cua phép luat va ciia huyén Muong Cha v€ quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han, co cau td chirc cua Phong Giao duc va Pao tao.

Chuong I1
BIET PHAI VIEN CHUC
Picu 4. Biét phai vién chirc, ngudi lao dong
1. Vigc biét phai vién chuc, nguoi lao dong phai dugc thuc hién trong céc
truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, cip bach ma Phong Gido duc va Pao tao chua thé

thuc hién diéu dong, bo sung vién chirc, nguoi lao dong.

b) Bé thuc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.



2. Khi can thiét phai biét phai vién chirc, ngudi lao dong ctia nha truong,
Hiéu truong co trach nhiém tham muu véi Phong Gido duc va Pao tao dé ra quyét
dinh ctr vién chirc, ngudi lao dong di biét phai.

3. Thot han biét phai vién chirc, ngudi lao dong khong qua 01 nam.

4. Truong PTDTBT TH Hudi Léng tiép tuc quan 1y, theo ddi trong thoi gian
vién chuirc, nguoi lao dong dugce cur di biét phai.

5. Phéi hop voi co quan, don vi tiép nhan vién chirc, ngudi lao dong biét phai
trong viéc phan cong, bo tri, danh gia, ki€m tra viéc thyc hi€n nhi€ém vu cong tac
do6i voi vién chirc, nguoi lao dong do.

6. Vién chuc, nguoi lao dong dugc cir bi¢t phai dugc huong quyén loi quy
dinh tai Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6 Biéu 36 Luat vién chuec.

7. Can bg, vién chirc, nguoi lao dong dang gitr chirc vu chu chdt; can bo, vién
chtrc, nguodi lao dong trong quy hoach va phu nitr dang mang thai hoac nu6i con nho
dudi 36 thang tudi duge uvu tién khong xem xét bi¢t phai.

8. Nhirng truong hop xem xét biét phai:

- Vién chirc, nguoi lao dong thira so véi bién ché cua don vi, b0 mon, nha
truong sau khi bo tri van khong dam bao cong viéc hodc so tiét ti€u chuan theo quy
dinh.

- Ty nguyén xin di biét phai.
- Séng don than, khong c6 gia dinh, nguoi than tai dia phuong cong tac.
- Khong phai can bo chii chdt clia nha trudng.
- Khong phai ¢t can bo mon cua nha trudng va clia cum chuyén mon.
- Gi4ao vién co Xép loai thi dua hoac xép loai vién churc thép hon & nam hoc
lién keé.
- Néu céc tiéu chi trén nhu nhau thi xem xét uu tién cho gido vién nit va uu
tién nguoi cong tac lau nam.
Picu 5. Pdi twong khong chon cir thue hién nhiém vu biét phai
1. Hi¢u truong, pho Hiu trudng;
2. Chu tich, ph6 Chu tich Cong doan Co s¢;
3. Bi thu, ph6 Bi thu Poan truong; Chu tich, phé chu tich Hoi lién hi¢p thanh
nien;
4. To trudng, to pho, nhom trudng chuyén mon;

5. Vién chtic, nguoi lao dong nir dang mang thai hoac c¢6 con nhd tir 36 thang
tuoi tré xudng; vién chuc, nguoi lao dong co stic khoe yéu, mac bénh man tinh



hodc dang trong thoi gian diéu tri bénh; gia dinh dang trong thoi ki ¢6 hoan canh
dac biét kho khan.

6. Vién chtic, nguoi lao dong c6 tudi doi tron 50 tudi trd 1én (ddi véi nit) hodc
tron 55 tudi trd 1én (d6i vai nam);

Piéu 6. Pdi twong wu tién khéng chon cir thwe hién nhiém vu biét phai
(theo thir ty tir trén xuong).

1. Gido vién dang duoc phan cong bdi dudng hoc sinh gidi (thudc nam hoc
chon cu).

2. Vién chirc, ngudi lao dong dat thanh tich thi dua cao hon & nam hoc lién
trudc;

3. Gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi & cap cao hon (tai thoi diém chon
cu);

4. Gido vién dang thyc hi¢n nhiém vu chu nhiém 16p tai khdi 16p 5 hodc gido
vién dang giang day 16p 5 va giao vién day cac b mon chuyén Tiéng Anh, Am
nhac, Thé duc, M1 thuat.

5. Gido vién dang thuc hi¢én nhi€ém vu chti nhiém 16p;

6. Vién chirc, ngudi lao dong co s6 1an thyc hién biét phai nhiéu hon;
7. Vién chirc, ngudi lao dong co tudi doi cao hon.

Ghi chu:

- Néu trong t6 (nhém) chuyén mon co vién chirc, nguoi lao dong tinh nguyén
thwe hién nhiém vu biét phdi (néu Hiéu trieong dong ) thi vién chirc, nguoi lao
dong dé sé thwc hién nhiém vu. Trong truong hop Hiéu truéng khéng dong v thi té
(nhém) chuyén mén tiép tuc chon cir vién chire, nguwoi lao ddng theo quy dinh trén.

Piéu 7. Thoi gian biét phai vién chire, nguwoi lao dong

Can ctr yéu cau, nhiém vu truong PTDTBT TH Hudi Léng tham muu voi
Phong Gido duc va Dao tao ctr biét phai vién chirc, ngudi lao dong dén cong tac co
thoi han & don vi khac truc thuoc Phong Gido duc va Pao tao. Thoi han biét phai
vién chtrc, nguoi lao dong mdi lan tbi da 1a 01 ndm va khong qua mot 1an trong
nam.

Pi¢u 8. Chinh sach d6i voi vién chirc, nguoi lao dong dwoc biét phai

Vién chtrc, ngudi lao dong duoc biét phai dén cong tac tai ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi ddc biét kho khan trong thoi gian 01 nim thi duge hudng moi ché
dd theo quy dinh tai Nghi dinh 61/2006/ND-CP cua Chinh phu; Nghi dinh
19/2013/ND-CP cta Chinh pha vé stra doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh
61/2006/ND-CP; Nghi dinh 116/2010/ND-CP ciia Chinh phi vé chinh sach déi véi
can bd, cong chtrc, vién chirc va nguoi dugc hudng luong trong luc lugng vii trang



cong tac tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan va cac quy dinh
khac hién hanh ctia Nha nudec.
) Chuong III
PIEU PONG, THUYEN CHUYEN VIEN CHUC

Piéu 9. Nguyén tic xem xét diéu dong, thuyén chuyén

Viéc xem xét didu dong, thuyén chuyén vién chirc, nguoi lao dong trén co s
dam bao dtng, du cic diéu kién theo quy dinh tai Cong vian sb 1292/SNV-
TCBC&TCPCP ngay 29/8/2019 cua S& Noi vu vé viéc can bo, cong chuc, vién
chtrc 1ién hé chuyén cong tac.

Can cir nhu cdu, tinh hinh thyc té co cau, sd luong ngudi 1lam viée, thu
truong don vi xem xét dé xuat thuyén chuyen trén co s¢ sau khi thuyén chuyén
phai dam bao du nguoi lam viéc thay thé thuc hién nhiém vu tai don vi (dac biét la
loai hinh gido vién Tiéng Anh do ngudn tuyén dung bo sung hién dang con thiéu).
Khéng giai quyét thuyén chuyén cho vién chitrc, ngudi lao dong dang trong thoi
gian xem x¢t xur ly ky luat hodc dang chiu hinh thirc ky luat, vién chic dang trong
thoi gian diéu tri, diéu dudng, di hoc.

Piéu 10. Picu kién thuyén chuyén
1. Vé thoi gian cong tac

Vién chuc 13 gido vién cd nguyén vong thuyén chuyén, diéu dong cong tac
gitta cac don vi khoi tryc thuge Phong GDDT phai c6 thoi gian cong tac toi thicu
02 nam tai don vi. D061 vai céac loai hinh vién chiic khac s€ xem xét thuyén chuyén,
diéu dong tuy vao tinh hinh thyuc té ciia don vi.

2. Thanh phéan ho so

2.1. Pbi v6i cong chire, vien chirc thuyén chuyén ngoai tinh, ngoai nganh
hoac dén khoi cac phong Giao duc va Pao tao (goi chung la ngoai tinh) hod so gobm
Co:

- Cong van dong ¥ cho can bo, gido vién thuyén chuyén cong tic cua Thu
trudng don vi;

- Pon xin chuyén cong tac;

- Ban kiém diém qua trinh cong tac (c6 x4c nhan cta thu truong don vi);

- Gidy kham strc khoe con hiéu luc do co quan y té c6 tham quyén cép;

- 02 bd hd so can bod theo mau B0O3-BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia B6 Noi vu (bao gom: Quyén so yeu ly
lich ¢6 xac nhéan cua co quan quan ly truc ti€p vién chirc; Cac Quyét dinh lién quan
dén ca nhan; phi€éu nhan xét, danh gid vién churc cac nam hoc; ban sao cong chung
cac van bang, chung chi...).



2.2. Pdi voi vién chirc thuyén chuyén trong khdi cac don vi truc thudc Phong
Gi4o duc va bao tao ho so gom co:

- Cong vin dong ¥ cho vién chirc thuyén chuyén cong tac cia thu trudng don
2%

- Pon xin chuyén cong tac ciia c4 nhan;

- Ban kiém diém qua trinh cong tac (c6 xac nhan cua thi trudong don vi);

- Cac quyét dinh lién quan ca nhan: Tuyén dung, hét tap su, b6 nhiém ngach,
nang luong gan nhat. ..

3. Thoi gian, dia diém tiép nhan hd so thuyén chuyén

Thoi gian tiép nhan: Theo huéng dan thuyén chuyén coéng tic hang nim cua
Phong Gido duc va Pao tao. Nha trudng can cir nhu cau, tiéu chuan, diéu kién s& t6
chtrc mot hoi dong xét thuyén chuyén cong tac trong nim hoc, dam bao khong cho
thuyén chuyén qua 10% bién ché giao vién hién c6 cua nha trudng.

Thoi gian giai quyét: Theo thong bao ciia Phong Giao duc va Pao tao.
Dia diém tiép nhan ho so:

- Nha truong: Nop truc tiép cho Hiéu truong

- Phong GD&DT: Tai T chitc Can bd - Phong Gido duc va Dao tao.
4. Mot s0 luu y

Thanh phan Hoi dong xét thuyén chuyén cong tic gom Hiéu trudng 1a chu tich
hoi dong, pho chu tich 1a cac phd hi€u truong hoac chu tich cong doan, uy vién la
thanh tra nhan dan, cac t6 truéng va dai dién giao vién, nhan vién.

Trong thoi gian lién h¢ cong tac, vién chuc, nguoi lao dong c6 trach nhiém
thuc hién déy du céac ké hoach, nhiém vu cong tac dugc giao theo quy dinh. Thoi
gian nghi lién h¢ cong tac dugce tinh vao thoi gian nghi phép trong ndm. Thoi gian
hoan thanh lién h¢ cong tac trudc ngay 30/8 hang nam.

_ Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Ché @9 bao cao

Hang nam, can cur vao nhu cau, diéu kién cta vién chuc, nguoi lao dong va
thuc té ctia nha truong, Hi€u truong t6 chirc xét duyét va 1ap danh sach vién chirc,
nguoi lao dong xin biét phai vao thang 5 va giri két qua vé Phong Giao duc va Pao
tao trudc ngay 31/5.

Trong truong hop do yéu cau dot xuat, cap bach phai biét phai cua Phong
Gi4o duc va Pao tao, Hi€u trudng co trach nhiém thyc hién nghi€ém tic theo yéu
cau ciia Phong.



Piéu 12. Khen thwéng va ky luat

C4 nhan thyc hién t6t Quy ché nay s& dugc khen thuong theo quy dinh cua
Nha nudc; nhitng truong hop vi pham Quy ché sé bi xtr 1y ky luat theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 13. To chirc thye hién

1. Quy che nay dugc ap dung tu nam hoc 2023-2024. Cac pho hi¢u truong,
t6 trudng cac to chuyén moén chiu trach nhiém quan triét va pho bién Quy ché nay
dén toan thé vién churc, nguoi lao dong trong nha truong, dong thoi to chuc thuc
hién t6t Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co su thay d6i hodc nhing ndi dung chua
phu hop, Hi¢u truéng xem xét quyet dinh stra d61 hodc bo sung cho phu hop./.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:
- Phong GD&DT (bao céo);
- Luu: VP.

Hoang Thanh Nghi
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